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“नगरपािलका चुनाव” वाले टैब मŐ “राǛ िनवाŊचन आयोग (आिधकाįरक)” सेƕन मŐ İ̾थत “सुगम (VMS) 
लॉग इन” िलंक पर İƑक करŐ  |
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Login Window : िजला का यूजर नाम और पासवडŊ डाल कर लॉग इन करŐ  |
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Dashboard : लॉग इन के बाद डैशबोडŊ िदखेगा, िजसमŐ सारे įरपोटŊ का सारांश िदखेगा।
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Para Vehicle Requirement : इसमŐ िजला को आवʴकता के अनुसार वाहन की संƥा Ůिवʼ 
करना है।
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Vehicle Requirement : िजला मŐ िकतने वाहन उपलɩ है और उɎŐ िकतने वाहनो ंकी आवʴकता 
है, उसकी संƥा Ůिवʼ करना है।
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Rate & Mileage: िजला Ȫारा अिधŤहण करने वाले वाहनो ंका दर और उसके माइलेज की Ůिविʼ 
करनी है, िजसके अनुसार भुगतान होगा।
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Verifying Officer: िजला Ȫारा Verifying Officer की Ůिविʼ करनी है। वाहन का अिधŤहण
(Requisition) और मुİƅ (Release) Verifying Officer के Ȫारा ही होगा।
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Fuel Rate: िजला Ȫारा इंधन दर Ůितिदन भरा जाएगा, इस दर के अनुसार ही इंधन का भुगतान होगा।
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Vehicle:  वाहनो ंकी सूची जो पįरवहन िवभाग के Ȫारा उपलɩ कराया गया है, इसमŐ िदखेगा। यिद इसमŐ 
नए वाहन को Ůिवʼ करना हो, कुछ सुधार करना हो या िडलीट करना हो तो िकया जा सकता है।
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Change/Add Vehicle: वाहन संƥा डाल कर Search बटन पर İƑक करना होगा, िजससे वाहन 
का िववरण िदखेगा, यिद सुधार करना हो तो िकया जा सकता है।
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Requisition: वाहन अिधŤहण (Requisition) करने के िलए Create New बटन पर İƑक करना 
होगा, िजससे वाहन का अिधŤहण िकया जा सकता है।
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Create New बटन पर İƑक कर Automatic या Manual Requisition िकया जा सकता है। 
Automatic करने पर वाहन का अिधŤहण Randomly हो जाएगा। िजसका िŮंट िनकाल कर वाहन 

मािलक को भेजना होगा।
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Reporting : वाहन मािलक वाहन लेकर आएगा तब Reporting Officer Ȫारा वाहन संƥा डाल कर 
सचŊ करना होगा और िववरण भरना होगा। इससे एक Log Book बन जाएगा और इसी Log Book 

संƥा से आगे का सारा एंटŌ ी िकया जाएगा।
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Update Reporting : यिद Log Book बनने के बाद भी कोई ũुटी हो तब Update Reporting मŐ 
जा कर सुधार िकया जा सकता है।
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Payment: Log Book से Search कर Payment एंटŌ ी करना है। ऊपर मŐ भुगतान रािश िदखता 
रहेगा िक िकतना पेमŐट करना है और एंटŌ ी करते समय यह भी सेलेƃ कर ले िक पेमŐट वाहन का िकया जा 

रहा है या खुराकी का।
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Fuel: Log Book से Search कर Fuel एंटŌ ी करना है। िजतनी बार वाहन मŐ इंधन भरा जाएगा उतनी 
बार Log Book मŐ एंटŌ ी करना होगा।
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Calculation: Log Book से Search कर Calculation देखा जा सकता है। संबंिधत Log Book 
की सारी सूचनाएं िदख जाएगी। 
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Release: Log Book से Search कर िजस वाहन का अिधŤहण िकया गया है उसे मुƅ (Release) 
करना होगा। 
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Exception Report: यिद पेमŐट, इंधन, अिधŤहण से संबंिधत कोई भी ũुटी होगी, उसे Exception 
Report मŐ देखा जा सकता है और सुधार िकया जा सकता है। 
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Track Vehicle Status मेनू से वाहन से संबंिधत सारी जानकारी िमल जाएगी । जैसे वाहन का अिधŤहण कब 
िकया गया, िकसे और कब įरपोटŊ िकया गया और मुƅ कब Šआ। 
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