
दावा / आपͪƣ  
यूजर मैÛयुअल (ऑफलाइन आवेदन) 

 आवेदन पिÞलक ɮवारा ऑफलाइन जमा ͩकया जाएगा। 
उसके बाद कȧ ĤͩĐया Ǔनàनͧलͨखत है: 
 Step 1:  http://sec.bihar.gov.in वेबसाइट Open करɅ। 

 
 
 
 
 
 

 
 
 
Step 2: Login पर िÈलक करɅ, उसके बाद Admin Panel 
आएगा, िजसमे ĤखÖड èतर का यजूर नाम और पासवड[ 
डाल कर Login करɅ। 

 
 
 
 



Step 3:  Login होने के बाद Application का होम पेज सामने 
खुल जाएगा। होम पेज मɅ बायी ंतरफ Claim & Objection 
का मेन ू है, उस मेन ू पर िÈलक करना हɇ िजससे दावा 
आपͪƣ के ͧलए िजतना भी आवेदन ऑनलाइन आया है 
उसकȧ सूची का पेज सामन ेखलु जाएगा। 

 

 
 
 
 
 
 



Step 4:  उस सचूी मɅ Addition मेनू हɇ, उस पर िÈलक करना 
है।  

 

 
 

 



 
Step 5:  आवेदक ɮवारा जमा ͩकया गया ͪववरण को ĤखÖड 
èतर पर Online फॉम[ भर कर, आवेदक का फोटो और 
समथ[न मɅ Ǒदया गया Document को Select करके Submit 
Button पर िÈलक करना होगा। इस ĤͩĐया ɮवारा Offline 
आवेदन Online मɅ Digitize हो जाएगा। 
 

 



Step 6:  आवेदक के नाम पर िÈलक करना हɇ

 

 

Step 7:   
(1) यǑद Ǔनçपादन के Đम 

आवेदन सहȣ पाया जाए तब 
के Remarks / Reason
Button पर िÈलक करना होगा
èतर पर èवीकृत माना
Ĥदͧश[त हो जाएगा।  

आवेदक के नाम पर िÈलक करना हɇ। 

Ǔनçपादन के Đम मɅ दावा माÛय होने
सहȣ पाया जाए तब Recommend को 

Reason डालना होगा और 
पर िÈलक करना होगा। इससे यह आवेदन ĤखÖड 

माना जाएगा और िजला èतर पर èवय ंहȣ 
 

मɅ दावा माÛय होन े पर 
को Select कर 

डालना होगा और Update 
इससे यह आवेदन ĤखÖड 

जाएगा और िजला èतर पर èवय ंहȣ 



       ( या ) 

(2)    यǑद Ǔनçपादन के Đम मɅ आवेदन अमाÛय पाया जाए 
तब Reject को Select कर के Remarks / Reason डालना 
होगा ͩक यह आवेदन Èयɉ Reject ͩकया गया और Update 
Button पर िÈलक करना होगा। 

 
नोट : - इस ĤͩĐया के बाद िजला ɮवारा Accept 
कर लेने के बाद आवेदक का नाम मतदाता सचूी मɅ Add 
ͩकया जा सकेगा। 
 
 
 
 



“Modification” या “Deletion” 

 आवेदन “Modification” या “Deletion” के ͧलए पिÞलक 
ɮवारा जमा ͩकया जाएगा। उसके बाद कȧ ĤͩĐया 
Ǔनàनͧलͨखत है: 
 Step 1:  http://sec.bihar.gov.in वेबसाइट Open करɅ। 

 
 
 
 
 
 

 
 
 
Step 2: Login पर िÈलक करɅ, उसके बाद Admin Panel 
आएगा, िजसमे ĤखÖड èतर का यजूर नाम और पासवड[ 
डाल कर Login करɅ। 

 
 
 
 



Step 3:  Login होने के बाद Application का होम पेज सामने 
खुल जाएगा। होम पेज मɅ बायी ंतरफ Claim & Objection 
का मेन ू है, उस मेन ू पर िÈलक करना हɇ िजससे दावा 
आपͪƣ के ͧलए िजतना भी आवेदन ऑनलाइन आया है 
उसकȧ सूची का पेज सामन ेखलु जाएगा। 

 

 
 
 
 
 
 



Step 4:  उस सूची मɅ Modify के ͧलए “Modification” मेनू 
और Delete के ͧलए “Deletion” मेनू पर िÈलक करना है।  
 

 
 

Step 5:  आवेदक ɮवारा जमा ͩकया गया ͪववरण को ĤखÖड 
èतर पर “Modification” या “Deletion” के ͧलए मेन ू पर 
जाना होगा। 

 
 
 
 



 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
Step 6: ĤखÖड èतर पर “Modification” या “Deletion” के 
ͧलए मेनू पर जाने के बाद उस आवदेक का ͪववरण 
Search करना होगा। 



Step 7: ĤखÖड èतर पर
गए Check Box को
अͬधकतम 3 check Box 

Box को Tick करे िजसे 
“Correction Required” Button

आवेदक का ͪववरण 
जा
ए
गा
। 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ĤखÖड èतर पर “Modification” के ͧलए
को Tick करना होगा, Ûयूनतम 

3 check Box को Tick कर सकते है
करे िजसे Modify करना है। उसके बाद 

“Correction Required” Button पर िÈलक करना 
आवेदक का ͪववरण Modify के ͧलए नीच ेउपलÞध हो 

के ͧलए नीचे Ǒदए 
Ûयूनतम 1 और 

कर सकते है। उस Check 

उसके बाद 
करना होगा। 

के ͧलए नीचे उपलÞध हो 



Step 8: ĤखÖड èतर पर “Modification” के ͧलए नीचे Ǒदए 
गए ͪववरण को सुधारना होगा, यǑद आवेदक का फोटो 
बदलना है तो सहȣ फोटो को Choose करना होगा साथ हȣ 
समथ[न मɅ Ǒदया गया Document को Select करके Submit 
Button पर िÈलक करना होगा। इस ĤͩĐया ɮवारा Offline 
आवेदन Online मɅ Digitize हो जाएगा। 



Step 9:  आवेदक के नाम पर िÈलक करना हɇ

 

 

Step 10:   
(1) यǑद Ǔनçपादन के Đम मɅ दावा माÛय होने

आवेदन सहȣ पाया जाए तब 
के Remarks / Reason
Button पर िÈलक करना होगा
èतर पर èवीकृत माना
Ĥदͧश[त हो जाएगा।  

आवेदक के नाम पर िÈलक करना हɇ। 

Ǔनçपादन के Đम मɅ दावा माÛय होने
सहȣ पाया जाए तब Recommend को 

Reason डालना होगा और 
पर िÈलक करना होगा। इससे यह आवेदन ĤखÖड 

माना जाएगा और िजला èतर पर èवय ंहȣ 
 

Ǔनçपादन के Đम मɅ दावा माÛय होन े पर 
को Select कर 

डालना होगा और Update 
इससे यह आवेदन ĤखÖड 

जाएगा और िजला èतर पर èवय ंहȣ 



       ( या ) 

(2)    यǑद Ǔनçपादन के Đम मɅ आवेदन अमाÛय पाया जाए 
तब Reject को Select कर के Remarks / Reason डालना 
होगा ͩक यह आवेदन Èयɉ Reject ͩकया गया और Update 
Button पर िÈलक करना होगा। 

नोट : - इस ĤͩĐया के बाद िजला ɮवारा Accept 
कर लेने के बाद आवेदक का नाम मतदाता सचूी मɅ 
“Modify” या “Delete” ͩकया जा सकेगा। 

 

 


